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学生校服采购制度 

一、目的 

为了确保学生校服质量安全，切实保障学生的切身利益，根据教育部等部

门关于进一步加强中小学生校服管理工作的意见，结合上海市及浦东新区

的有关规定，特制定本制度。 

二、基本原则 

校服采购管理遵循以下核心原则： 

1. 自愿与不强制原则：尊重学生及家长意愿，不得强制购买。 

2. 公开公平原则：严格执行招标程序，杜绝指定品牌或定点采购。 

3. 民主决策原则：重大采购事项须经集体决策，且家长高比例同意。 

4. 科学管理原则：分阶段采购，保持款式相对稳定。 

三、管理组织 

建立由学校管理人员、家长委员会代表、教师代表、学生代表、家长代表

与社会代表等多方参与的校服选用组织。其中家长和学生代表比例合计不

得低于选用组织总人数的 80%。 

四 职责分工 

1. 由学校与供货企业签订采购合同。合同模板采用教育局下发的统一模

板。 

2. 校服费用属于学校代收费项目，应纳入学校财务，按财务收支规定办

理。严禁委托家长委员会签订校服采购合同或代收校服费用。 

3. 家长委员会参与校服穿着制度、校服采购制度等制度的制定与修订。

校服相关的沟通工作。 
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4. 校服选用组织主要负责参与校服采购方案的制定、校服供应商评选、

决策、监督等。 

五 校服订购需求确定 

1. 学校应在深入论证和与家长委员会充分沟通的基础上确定是否选用校

服。所有校服购买行为必须坚持学生自愿购买原则。 

2. 学校向新生年级及非毕业年级发送校服征订意见函，超过 2/3 家长同

意征订校服的，学校继续推进校服采购工作。 

3. 原有校服款式如获多数认可，可继续沿用，以保持校服款式相对稳

定。 

六、采购程序 

1. 根据校服选用组织确定的采购方案严格执行公开招标、竞争性谈判或

综合比选等程序。 

2. 不得违反市场原则采取“定点”“定商标”等方式干涉交易。 

3. 通过学校官方网站、校外公告栏等方式公开发布校服采购信息。 

4. 校服选用组织负责或派代表参加评审工作。校服选用组织按照采购方

案的要求进行审核，形成评审的意见结果。并且评审的意见结果应通

过学校官网网站、校外公告栏等方式公开公示，公示时间不少于 5 个

工作日。 

5. 将校服采购列入学校“三重一大”决策事项。 

6. 学校参照教育局下发得校服采购格式合同示范文本交服供货，企业签

订合同，合同等相关资料及时报送区教育行政部门备案。 

七、验收与发放  

1. 校服选用组织委派代表与学校共同验收、接收校服。 

2. 接收校服时，应当认真进行检查验收，核查产品质量检验报告（一检

报告）和质量标识，杜绝“三无”产品。 
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3. 学校应随机抽检校服进行二次送检。不得委托厂方代为二次检测。学

生校服“二次送检”费用由学校在公用经费中列支。 

4. 二次送检合格后，可以向家长发放校服。如果轮到市、区两级抽检的

话，学校须等抽检合格后 ，方可发放校服给学生。 

5. 学校须将一检、二检完整报告通过学校网站、公告栏等方式进行公

布。 

八、售后管理 

1. 一旦发现校服有严重质量问题，学校立即与生产企业交涉，依照合同

约定办理退赔等事宜，并向上级教育主管部门汇报。 

2. 合同签订时应明确具体的售后服务规则、退换货服务条款、补货征订

安排等。 

3. 每学年对校服供应商的服务开展家长满意度调查，定期与家委委员会

沟通交流，对服务质量进行监督。 

4. 坚持“以人为本”，对家庭经济困难学生、革命烈士子女、孤儿、残

疾儿童等，学校应采取多种措施无偿提供校服，确保应助尽助。 
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